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1 Registrasi dan Akun 

1.1 Register 

Agar bisa masuk kedalam sistem, pengguna harus melakukan registrasi dulu dengan 

memasukkan email aktif.  

 

 

1.2 Aktivasi Akun 

Jika registrasi berhasil, pengguna diharuskan aktivasi akun terlebih dahulu melalui 

tombol 

 

Masukan NIT/Username, beserta email yang sudah didaftarkan, kemudian kirim. 

Silahkan cek email untuk verifikasi akun. 
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1.3 Login 

Untuk mengakses halaman taruna, user harus login terlebih dahulu. Kemudian akan 

muncul tampilan seperti pada gambar dibawah ini : 

Masukan username dan password, lalu klik tombol Login, jika username dan 

password benar maka halaman akan dipindahkan ke halaman beranda. 
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1.4 Lupa Password 

Jika taruna lupa password, maka user harus minta permintaan lupa password melalui 

tombol    yang berada di halaman registrasi dan login. Maka akan 

muncul tampilan seperti gambar di bawah ini. 

 

Periksalah email setelah mengirimkan permintaan lupa password, setelah itu akan 

diarahkan ke halaman seperti gambar di bawah. 

 

 
 

Masukan password baru, setelah berhasil maka password berhasil diubah dan dapat 

digunakan kembali. 

 

 

  



4 
 

2 Dashboard Taruna 

Untuk masuk ke dalam Dashboard Taruna, user bisa klik tombol Dashboard yang 

berada di sebelah kanan atas halaman beranda. 

 

Halaman dashboard akan terlihat seperti gambar di bawah ini. 

 
Ada beberapa menu di dashboard yang bisa di akses taruna, yaitu : 

1. Skripsi 

2. Riwayat Peminjaman 

3. Profil Taruna 
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2.1 Skripsi 

Menu ini berfungsi untuk melihat daftar skripsi yang sudah taruna unggah, dan 

taruna bisa menambahkan skripsi yang akan di unggah ke dalam sistem.  

 

2.1.1 Daftar Skripsi 

Menu daftar skripsi berupa daftar skripsi yang pernah taruna unggah ke dalam 

sistem. Halaman daftar skripsi akan terlihat seperti gambar di bawah ini. 

 

 

 

Ada beberapa aturan untuk upload skripsi, yaitu: 

1. Taruna hanya bisa memasukan 1 skripsi. 

2. Data skripsi bisa diubah jika masih berstatus menunggu approval. 

 

2.1.2 Entri Skripsi 

Untuk unggah file skripsi, taruna bisa klik tombol    atau bisa klik Entri 

Skripsi di side menu  
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Halaman tambah data skripsi akan muncul seperti gambar di bawah ini. 

 
Informasi berupa NIT, Nama, Penerbit, dan Format akan terisi otomatis oleh sistem. 

Taruna harus wajib mengisi semua formulir yang bertanda bintang merah. 

 
Selanjutnya taruna diharuskan memilih berkas yang diperlukan untuk di unggah 

kedalam sistem. 

 

  
Note: 

Jurnal Word harus berekstensi ‘.docx’. 

Materi Persentasi harus berekstensi ‘.pptx’. 

 



7 
 

2.2 Riwayat Peminjaman 

Akses riwayat peminjaman bisa melalui tombol Riwayat Peminjaman di side menu. 

 
Atau ketika di beranda taruna bisa langsung melalui link yang ada di sebelah kanan 

atas. 

 
Halaman daftar riwayat peminjaman akan seperti gambar di bawah ini. 

 
Menu ini akan berisi daftar riwayat peminjaman di perpustakaan, taruna bisa cek 

buku apa yang sedang dipinjam atau pernah dipinjam sebelumnya, dan 

menampilkan jatuh tempo dari buku yang sedang dipinjam. 

 

2.3 Profil 

Akses profil bisa melalui tombol Profile di tombol kanan atas di dashboard. 
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Atau ketika di beranda taruna bisa langsung melalui link yang ada di sebelah kanan 

atas lalu pilih Profil. 

 

Halaman profil akan seperti gambar di bawah ini. 

 
Di halaman ini taruna bisa mengubah beberapa informasi seperti Nama, NIT, Jurusan, 

Alamat, Telepon, Email. Jika taruna ingin mengganti passwordnya, maka password 

lama harus diisi terlebih dahulu, selanjutnya password baru bisa diisi kemudian 

dengan konfirmasi password baru. Tetapi jika taruna hanya ingin merubah informasi 

selain password, maka isian password bisa dikosongkan dan langsung tombol klik 

Simpan untuk menyimpan ke dalam sistem. 
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3 Website 

3.1 Beranda 

Untuk menambah berita klik tombol Buat Berita. Field yang memiliki tanda ‘ * ’ 

merupakan field yang wajib diisi. Berita yang ditambahkan dan memiliki status ON 

akan muncul pada homepage perpustakaan seperti gambar dibawah. 

 

 

3.2 Katalog 

 

 
Katalog dapat diakses melalui navigasi bar. Katalog adalah tempat di mana Taruna 

bisa menemukan koleksi buku dan materi lainnya yang tersedia di perpustakaan. 
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Jika Taruna mencari buku tertentu, cukup gunakan fitur pencarian berdasarkan 

judul, pengarang, atau kategori. Juga, Taruna bisa melihat apakah buku yang 

diinginkan tersedia. 

 
 

Klik tombol advanced search untuk membuka pencarian katalog secara detail. 
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Dibawah ini adalah contoh dari salah satu katalog yang tersedia di perpustakaan. 

 
 

3.3 Tentang Kami 

Tentang kami dapat diakses melalui navigasi bar dan mempunyai dropdown menu 

yang berisi visi misi, struktur organisasi, sejarah, tata tertib, dan hubungi kami. 

 

3.1.1 Visi Misi 

 Menjelaskan visi dan misi Politeknik Pelayaran Sorong. 

3.1.2 Struktur Organisasi 

Menyajikan struktur organisasi Politeknik Pelayaran Sorong. 
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3.1.3 Sejarah 

 Memberikan gambaran singkat tentang sejarah Politeknik Pelayaran Sorong, 

mencakup perkembangan dan pencapaian utama. 

3.1.4 Tata Tertib 

Mendefinisikan tata tertib dan aturan yang berlaku di perpustakaan. 

3.1.5 Hubungi Kami 

 
 Memberikan informasi kontak kami untuk pertanyaan, umpan balik, atau bantuan 

 lebih lanjut. 

 

Di halaman kontak kami juga diberikan informasi mengenai jam operasional 

perpustakaan dan media sosial. 
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3.4 Galeri 

Galeri dapat diakses melalui navigasi bar. 

 
Di bagian galeri, taruna dapat melihat berbagai gambar, foto, dan ilustrasi yang 

terkait dengan perpustakaan. Ini termasuk dokumentasi acara, pameran, dan 

momen menarik lainnya yang ada di perpustakaan dan di Politeknik Pelayaran 

Sorong. 

 

 

3.5 Berita, Layanan, FAQ 

Untuk navigasi dropdown lainnya yang berisi berita, layanan, dan FAQ. 
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3.1.6 Berita 

 Berita berisi informasi terbaru tentang perpustakaan, acara yang akan datang, 

 dan perkembangan terbaru. 

 

3.1.7 Layanan 

 Bagian Layanan memberikan panduan tentang layanan-layanan yang ditawarkan 

 kepada taruna. Ini mencakup informasi tentang cara meminjam buku, proses 

 perpanjangan, penerimaan usulan buku, surat bebas pustaka, dan layanan khusus l

 ainnya yang bisa taruna nikmati.  
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3.1.8 FAQ (Pertanyaan yang Sering Diajukan) 

 FAQ berisi tentang pertanyaan-pertanyaan yang paling sering ditanyakan oleh 

 taruna atau member lainnya. 

 
 

3.6 Kunjungan 

Menu Kunjungan adalah tempat untuk melacak data kunjungan member atau taruna 

ke perpustakaan.  

 
Bagi yang berkunjung ke perpustakaan, klik tombol masuk pengunjung. 
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Setelah itu taruna atau member mengisi NIT/Username kalian. 

 
Jika data benar, maka akan muncul seperti gambar di bawah ini. 

 

Kemudian klik tombol Masuk. Maka data akan masuk ke dalam sistem sebagai 

pengunjung perpustakaan. 

 
 

Selain itu bisa filter berdasarkan tanggal kunjungan untuk mengetahui siapa yang 

telah berkunjung ke perpustakaan di tanggal yang dipilih. 

 

 

 

 




